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CURRICULUM VITAE 
 ANTECEDENTES PERSONALES

	Nombre 
	:
	Katherine VIDIELLA AHUMADA

	Fecha de Nacimiento
	:
	26 de Septiembre de 1984

	Cédula de Identidad
	:
	15.763.273-6

	Estado Civil
	:
	Soltera

	Nacionalidad
	:
	Chilena

	Dirección
	:
	VILLA DUPRE Nª 1183, VILLA ALEMANA. 

	Título Profesional
Teléfono Contacto

Correo Electrónico: 

             
	:
	Contador General- Asistente Judicial.
:   94893151

katyta.vidiella@gmail.com



ANTECEDENTES LABORALES

	2003-2005
	
	· Corporación Municipal de Educación y salud de Quilpue Cargos de Tesorera, Asistente Contable y Administrativo del Departamento de Recursos Humanos, y  Finanzas: 
· Manejo de licencias medicas de los empleados de la central, colegios y consultorios, memorando externos e internos. Manejo de planillas en Excel y Word, contabilización de facturas, rendiciones de fondos fijos, financiamientos compartidos y fondos de mantención. Archivo de documentos externos e internos de la corporación, manejo de correspondencia externa e interna como por ejemplo cartas, documentos desde los colegios, de la Secreduc, AFP, facturas etc. Atención a publico, localizar y organizar información en carpetas y mantener actualizada la información obtenida, boletas de terceros (honorarios), análisis de cuentas de proveedores, arqueo diario, sistema Softland, realización de Boucher y confección diaria de cheques para pagos. Concurrencia diaria al banco para realizar giros, depósitos, retirar cartolas, chequeras, cheques protestados, cheques  mensuales para remuneraciones. Manejo de (claves) de las cuentas corrientes de la institución, conciliación bancaria diaria y mensual, poder simple para el retiro de cheques de subvenciones municipales emanado de la Secreduc (Secretaria Regional de Educación), junto con la confección de Informe Mensual de Subvenciones asignadas a cada establecimiento. Manejo de los boletines de matricula y asistencia de los establecimientos educacionales. Recibo de dinero tanto en efectivo como en cheques, diariamente.
      Uso de Sistema computación Softland, Internet y Microsoft

      Office nivel avanzado.



	2005-2006
	
	· Jorge Gallardo Exports, Cargo de Analista Contable y de cuentas: 
· Manejo de Word, Excel, Internet nivel medio avanzado, confección de planillas de rendición, libro banco, conciliaciones bancarias, inventario anual, análisis de cuentas, ingreso de documentación al sistema de intranet, realización de cartas a los diferentes, proveedores de la firma y al mismo tiempo el  envió de estas por intermedio de (chilexpress), realización de Boucher diarios, encargada de la  cuenta clientes nacionales , pago de proveedores, contabilización de pagos, mantener toda la información de los documentos de exportación al día  tales como los DUS (documento único de salida), boletines de egreso e ingreso, ajuste de cuentas, uso de sistema computacional FLEXLINE para el ingreso de facturas al libro compras y ventas, permiso de acceso a las diferentes claves de banco para la revisión de saldos en las diferentes cuentas corrientes de la empresa , traspasos y centralizaciones, cobro y emisión de cheques, centralización de Honorarios y Remuneraciones mensuales, archivo de documentación tanto como facturas de clientes y proveedores, cartas, Boucher (egresos, ingresos, traspasos) memos, etc. confección de planillas de rendición de los chóferes de esta empresa. 



	2006-2007
	
	· Cencosud Supermercados (Santa Isabel) Reñaca / Villa Alemana, cargo Operador de Cajas:
· Cajera Peack-Teame, función en cajas los fin de semana y festivos, sistema part. teame, atención de cliente y veedora en Tesorería.



	2008 a la fecha:
	
	· Policía de Investigaciones de Chile Región de Valparaíso, Prefectura Provincial de Valparaíso, Finanzas Valparaíso, Brigada Antinarcóticos de Valparaíso, Cargo Asistente Contable y Administrativo:
·  Asistente Contable ITEM 21 (Gasto del Personal), manejo de libro banco, conciliación bancaria mensual, pago de cuenta proveedores, pago de Viáticos de comisiones de Servicio al personal mediante cheques y sistema bancario en línea, confección de egresos y boletines de ingreso, contabilización de cajas en efectivo, revisión de planillas de viático, auditar Sistema Computacional SIGFE (Sistema de Gestión Financiera del Estado), rechazos, cobros, protestos, entre otros. Ajustes bancarios en Sistema y libro banco, revisión de egresos realizados mensualmente. Encargada de la Oficina de partes de la Brigada Antinarcóticos de Valparaíso, manejo de sistemas institucionales de la Intranet, tales como: SAP, SAGA, DESTAPOL, CUENTA DIARIA y GESTION: ingreso de decretos judiciales recibidos de las diferentes entidades judiciales, cancelación de documentos endosados a funcionarios policiales, ingreso de documentación recibida y despachada, ingreso de estadística policial, ingreso de detenidos, especies (incautaciones), denuncias, por descripción de delito, confección de informe mensual de metas institucionales a realizar, según delito. Informes estadísticos de detenidos e incautaciones realizadas en comparación a años anteriores remitidas a la Jefatura Nacional Antinarcóticos, revisión de correo institucional, confección de certificaciones de peajes utilizados en comisiones de servicio y planillas de viático, confección de documentos como: oficios, minutas, radiogramas, contestación de providencias, entre otros,  revisar documentación reservada despachada y recibida, ingreso de recursos de protección y de amparo, junto con la tramitación de Sumarios Administrativos.


ANTECEDENTES ACADEMICOS ENSEÑANZA BASICA Y MEDIA
	1990-1998 
	
	· Enseñanza Básica completa.

	1999-2002
	
	· Enseñanza Media completa.

	2003
	
	· Practica Profesional de Contador, realizada en Corporación Municipal de Educación y Salud de Quilpue.

· Titulada de Contador General.


ANTECEDENTES ACADEMICOS ENSEÑANZA 
SUPERIOR
	2006
	
	· Dos semestres cursados de la carrera de Asistente Social, Universidad Santo Tomas, Viña del Mar.

	2007-2009
	
	· Seis semestres cursados de la carrera de Técnico Jurídico Universidad Santo Tomas, Viña del Mar.

	2010
	
	· Practica Profesional de la carrera de Técnico Jurídico, realizada en la Brigada Antinarcóticos de Valparaíso de la Policía de Investigaciones de Chile.
· Titulada de Técnico Jurídico.


OBJETIVO
	Lograr insertarme en una empresa sólida en la cual pueda desarrollarme profesionalmente, aspirando constantemente a nuevos desafíos laborales y metas tanto profesionales como personales, y a su vez conseguir estabilidad laboral como económica.


PRETENSIONES DE RENTA: Acordes al Mercado.
KATHERINE VIDIELLA AHUMADA
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